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1. ADATKEZELO BEMUTATASA

A Tatabanyai SZC Eé6tvds Lorand Szakképzé Iskola (a tovabbiakban: Intézmény, Adatkezeld
vagy ,,Mi”) belsG adatkezelési folyamatai jogszeriiségének és az ¢rintettek jogainak biztositisa
céliabol az alibbi adatvédelmi tdjékoztatdt alkotja.

Adatkezelé megnevezése: Tatabanyai SZC Ebtvos Lorand Szakképzd Iskola
Adatkezeld székhelye: 2840 Oroszliny, Asztalos Jinos utca 2.

Adatkezel§ clcktronikus cime:  eotvos@tsze.hu

Adatkezeld képviselGje: Orbén Ferenc Attila, intézményvezetd
Adatvédelmi tisztviselS: Bovard Kft. (info@bovard.hu)

Téjékoztatjuk a tanuldinkat és torvényes képviscliket (tovibbiakban egyiittesen: érintett, tanuld),
hogy Intézményiink a személyes adatok kezelését a vonatkozd jogszabilyok, igy elsésorban az
alabbiak tiszteletben tartasival végzi:

- az informicios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

- az Burdpai Parlament ¢és a Tandcs (EU) természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasérdl, valamint a
95/46/EK irdnyelv hatilyon kiviil helyezésérSl sz616 2016/679. suami rendelete (a
tovabbiakban: Rendelet),

- anemzeti kbznevelésr6l 2616 2011. évi CXC. t6rvény (a tovibbiakban: Nktv.),

- a nevelsi-oktardsi intézmények mikodésérdl és a kéznevelési intézmények névhasznalatirdl
57016 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendclet),

- aszakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. térvény (a tovibbiakban: Szkt.),

- a srakképsésrdl sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo 12/2020. (I1. 7)) Korm. rendelet (a
tovibbiakban: Szakképzési Vhr.),

- az oktatdsi nyilvantartdsrol 52616 2018, évi LXXXIX. t6rvény (a tovabbiakban: Onytv.),

- azegészséglgyi és a hozzdjuk kapesol6dé személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szold
1997. évi XLVIL. t6rvény (a tovibbiakban: Fiak.),

- a felnGeképzéstdl sz616 2013. évi LXXVIL térvény (a tovabbiakban: Felndttképzési tv.).

Intézményiink a szemdélyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok megbrzése érdekében megtesz
minden, az adattirolishoz, adatkezeléshez kapcsolédd informatikai és egyéb biztonsigos
adatkezelést elSsegitS technikai és szervezési intézkedést.

Fogalmak

A jelen tajékoztatd fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. cikkében meghatirozott értelmezd
fogalommagyarizataival, illetve bizonyos pontokban kiegészitetten Infotv. 3. § értelmexd

rendelkezéseivel.

Amikor a jelen tijékoztatd adatokrdl, vagy adatkezelésedl rendelkezik, azon személyes adatokat,
illetve ezek kezelését kell érteni.

Heskeskesfeok
II. EGYES ADATKEZELESI CELOK

1, Felvételi eljaras lebonyolitasa



Intézménylink szakképzési feladatok ellatisira 1étrehozott intézmény, melynek tevékenysége soran
jogszabaly alapjan kezeli az echhez szikséges személyes adatokat. E kotelezé adatkezclés
clengedhetetlen az intézmény jogszeri muikodéséhez és a jogszabalyokban meghatirozott
szakképzési célok megvaldsulsinak biztositisahoz.

A felvételi eljards a tanul6i jogviszony létrejottét eldsegitd, azt megeldzd jogilag szabilyozott
folyamat. A kozépfokn felvételi cljarist az Oktatasi Hivatal (a tovibbiakban: OI1) altal maksdtetett
kozépfoka felvételi eljaras informatikai rendszereiben (KIFIR) kell lebonyolitani, mely rendszert a
felvételi eljirdasban részt vevé tanuldk adatainak kezelésére hozott létre a jogalkotd'.

A KIFIR-ben rogzitett adatok tekintetében az OH az adatkezeld, Intézményiink azon adatok
tekintetében valik adatkezelévé, amelyekhez az OH hozziférést biztosit szamara®, figyelemmel arra,
hogy a felvételrdl sz6l6 dontést Intézményiink hozza meg.

Adatkezelés célja

Intézményiink célja a személyes adatok kezelésével a felvételi eljaris megszervezése és jogszerd
lebonyolitasa, melyhez a jogszabalyokban meghatirozott adatokat sziikséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

A kozépfoka felvételi eljards megszervezéséhez szitkséges adatok nyilvintartasa az alabbi személyes
adatokat tartalmazza®:

a} a tanuld altalinos iskolajanak OM azonositdja, neve, székhelyének cime;

b) a koézponti frdsbeli vizsgit szervezd intézmény (feladatellatasi hely) neve, cime;

c) a tanuld oktatasi azonosito szama;

d) a tanuld, térvényes képviseld telefonszama;

e) az értesitési cimzett neve, értesitési cime, értesitési e-mail-cime, értesitési telefonszima,

f) a tanuld sajatos nevelési igényére, beilleszkedési, tanulisi és magatartasi nehézségére
vonatkozo adat;

g) atanuld évfolyama;

h) a tanuld jelentkezésed;

) a tanuld tanulmanyi eredményei a jelentkezés tipusatdl fiiggden (1-8. évfolyam);

$  akozpont irasbeli vizsga tipusa, tirgya, eredménye;

k) akézpont irasbeli vizsgival kapcsolatban fellebbezést benyijté neve;

) a kozépfoku felvételi eljarisban részt vevé nevelési-oktatdsi intézményének neve,
székhelyének  és  feladatellitasi  helyének cime, OM azonositdja, képviselGiének
(vezetdjének) neve, e-mail-cime, faxszdma és az intézmény e-mail cime, ugyintézGjének
neve, elérhetdsége.

Teends tanulonk Intézménylinkbe torténd jelentkezéséher Tanuléi adatlapot és Jelentkezési lapot
koteles kitolteni, melycket a tanuld altalinos iskolaja a KIFIR-ben rogzit'. Az altalinos iskola a
Tanuléi adatlapot és a Jelentkexési lapot Intéeményinknek papir alapon & clektronikusan is
megkild?’.

L EMMI rendelet 30. §

2 EMMI rendelet 41. § (1) bekezdése

* Onyty. 1. sz mell¢kletének IIL. cim 2. pontja
+ EMMI rendelet 37. § (1) bekezdése

3 Onyty. 7. § (9) bekezdése



A Tanuldi adatlap és a Jelentkezési lap kitoltése a tanuld és torvényes képviselje feladata, igy az
azokban foglalt adatok forrisa az érintett, azok végleges tartalmdrél a kitoltés soran tajékozddhat.

Az érintett intézmény igazgatdia a jelentkezd tanuldk adatait tartalmazd ideiglenes felvételi rangsort
megkiildi a Felvételi Kézpontnak®.

A felvételi cljdedssal kapesolatos adatkezelést dltalinossigban az Szkt kétclexden irja elé
Intézményiink szimara’.

Adatkezelés jogalapja

A fenti személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az
adatkezelés Intézményiink szakképaési feladatinak ellatisihox szlikséges a fentickben kifcjtettek
szerint.

Titoktartasi kitelezettség

A pedagégust, a nevel§ és oktaté munkit kozvetleniil segité alkalmazottat, igy a felvétel
lebonyolitisiban részt vevé munkatirsat, tovibba azt, aki kézremikodik a felvételi cljaras
lebonyolitisiban, hivatisindl fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség
terheli a tanulGval, illetve a képzésben részt vevd személlyel kapesolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciét illetGen, amelyrdl a tanuléval, illetve képzésben tészt vevd személlyel, kiskord tanuld
esetén a kiskord tanuld wrvényes képviselGiével valé kapesolattartis sordn szerzett tudomdst, I
kotelezettség a foglalkoztatdsi jogviszony megsziinése utin is hatiridé nélkdl fennmarad. A
titoktartdsi kitelezettség nem terjed ki 2 nevelGtestiilet tagjainak egymis korzti megbeszélésére.®

A titokrartdsi kotelezettségtdl fiiggetleniil a kiskord tanuls torvényes képviselSjével minden, a
kiskord tanuléval 6sszefiigg adat kdzolhetd, kivéve, ha az adat kézlése stlyosan sértené a tanuld
testi, értelmi vagy erkélcsi fejlédését.”

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok forrdsa az érintett.

Hozzéférés a személyes adatokhoz

Az Intézményiinkbe jelentkerést benydjtd tanuldk személyes adatait Intézményiink kizirolag azon
munkavillaléi jogosultak kezelni, akiknek a személyes adatok kezelése munkakérébe tartozil.

Intézményiink a honlapjin nyilvinossigra hozza a jelentkezdk felvételi jegyzékét'. Az Crintett
intézmény (iskola) épiiletében is kifiiggesztésre keriil a jegyzék. A nyilvinossigra hozott jegyzékben
a jelentkerd az oktatsi azonositd szimaval szerepel, egyéb szemdlyes adatai nélkiil.

A jelentkezdk felvételi jegyzéke tartalmazza

a) a tanuldi oktatdsi azonositot,

¢ EMMI rendelet 41. § (4) bekezdése
7 8zkt. 114, § (1) bekezdés ca) pontja
8 Suke. 116. § (1) bekezdése
9 Szkt. 116. § (2) bekezdése
Y EMMI rendelet 40. § (1) bekezdése



b) ajelentkezének a felvételi eljarasban clért Gsszesitett eredményét, és
o aziskola dltal meghatirozott rangsorban elfoglalt helyét.

A Felvételi Kozpont a KIFIR rendszer segitségével az ideiglenes felvételi rangsorok alapjan
clkésziti az egyeztetett felvételi jegyzéket, ¢s azt Intézményink szamdra is elérhetévé teszi
Intézményink koteles az egyeztetett felvételi jegyzék alapjan megkiildeni a felvételedl vagy az
clutasitasrol szolo értesitést a jelentkezinek, kiskoru jelentkezs esetén a szildnek, tovabbd, ha a
jelentkexG tanuldi jogviszonyban all, az dltalinos iskolinak is'.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezethez

Intézményiink a tanuldk fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszigba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézményiink a felvételi eljdrds lebonyolitdsit kévetSen minden év szeptember 15. napjdig kezeli
azon tanuldk személyes adatait, akik az adott tanévre jelentkezést nydjtottak be, de nem nyertek
felvételt™.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Feyik sem torténik az adatkezelés soran.

2. Szakképzési feladatok ellatasa
Adatkezelés célja

Intézményink célja a személyes adatok kezelésével a jogszabilyokban rogzitett szakképzési
feladatai ellatisa, melyhez a jogszabilyokban meghatirozott adatokat szitkséges kezelnie.

Kezelt személyes adatok

A jogszabdly szerint" a szakképz$ intézmény a szakmai oktatissal Osszefliggésben a tanuldi
jogviszony, illetve a felnSttképzési jogviszony létesitése és fenntartdsa céljidbdl az alabbi személyes
adatokat kezeli:

2) a tanuld, illetve a képzésben tészt vevd személy

aa) természetes személyazonosité adatait,

ab) nemét,

ac) dllampolgarsigit, nem magyar allampolgir esetén a Magyarorszdg teriiletén vald tartdzkodds
jogeimét és a tartézkodasra jogosit okirat megnevezését és szamat,

ad) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,

ac) tirsadalombiztositdsi azonosito jelét,

af) adéazonositd jelét,

b) a kiskord tanuld térvényes képviselGje

U EMMI rendelet 42. § (1) bekezdése
2 EMMI rendelet 44. § (1) bekezdése
13 §zkt. 114. § (1) bekezdése
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ba) természetes személyazonositd adatait,

bb) lakcimét, levelezési cimét, elektronikus levelezési cimét és telefonszamat,

©) a tanuldi jogviszonnyal kapesolatos adatok keretében

ca) a felvételi eljirassal kapesolatos adatokat,

cb) a tanuléi jogviszony sziinetelésével, megszlinésével kapcsolatos adatokat, ideértve annak
idSpontjat és okdt,

c0) a tanulb mulasztisdval kapesolatos adatokat,

cd) a tanuldbalesetre vonatkoz6 adatokat,

ce) a tanuld oktatdsi azonositd szamait,

cf) az egyéni tanulmdnyi renddel kapcsolatos adatokat,

cg) a tanuld tuddsinak értékelésével és mindsitésével, valamint a tanuld 4ltal tett vizsgakkal
kapcsolatos adatokat,

ch) az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,

ci} a tanuldi fegyelmi és kartéritési iigyekkel kapcsolatos adatokat,

¢j) 2 tanulé didkigazolvinyinak sorszamat,

ck) a tankényvellatissal kapcsolatos adatokat,

cl) az évfolyamismétlésre vonatkozé adatokat,

cm) a sajitos nevelési igényre, a fogyatékossigra, a beilleszkedési, tanuldsi vagy magatartisi
nchézségekre, 2 hitrdnyos helyzetre és a halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozo6 adatokat,
d) a felnGitképzési jogviszonnyal kapesolatos adatok kerctében a ©) pont cb)-cg) és ch)-ck) és
cm) alpontjiban meghatirozott adatokat,

¢) jogszabdlyban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag elbirilisihoz és igazolasihoz
sziikséges olyan adarokat, amelyekb6] megillapithaté a jogosult személye és a kedvezményre
val6 jogosultsiga.

Tanuldk mindsitésével kapcsolatos adatok nvilvintartas

Intézményiink kételes™ napldt, beirdsi naplot, osztilynaplét, csoporinaplét, egyéb foglalkozasi
naplot, vizsgajegyzékonyvet, vizsgatoruzslapot, vizsgatorzslap-kivonatot, osztilyozéivet, torzslapot
és egyéb nyilvintartisokat vezetni, valamint bizonyitvanyt és oklevelet kidllitani.

A regisztricids és tanulmdnyi alaprendszer alkalmazasaval elektronikus aldiris alkalmazasival
clektronikeus iratként is elkészithetek és elektronikusan tirolhatéak a jogszabélyban meghatirozott
iratok.”

Szakmai vizsirira torténd jelentkezés

A tanuld, illetve a képzésben részt vevs személy az dltala tanult szakma szakmai vizsgdjara irisban
jelentkezik. A jelentkezési lapot Intézményiink vizsgakézpontjidhoz szitkséges benydjtani. A
jelentkezési laphoz csatoldsra keriilnek a szakmai vizsgival kapcsolatos kérelmek és az ilyen
kérelmek alapjdul szolgdlo okiratok masolata’. Az adatok forrasa a tanulé, azok tartalmirol a
jelentkezési lap kitbltése sordn tajékozédhat.

Bizonvitvany kidllitisa

" Nktv. 41. § (1), Szkt. 115. §, EMMI rendelet 94. §, valamint Szakképzési Vhr. 25.§ és 224. § (2) bekezdése
1% Szakképzési Vhr. 25. § (5) bekezdésc
16 Szakképzési Vhr. 263. § (1) bekezdése



A tanul a szakma megszerzésérdl oklevelet'” vagy szakmai bizonyitvanyt kap.' Intézményiinkben
csak az illetékes minisztérium és hatdsagok altal jovahagyott nyomtatvinyokat és bizonyitvinyokat
alkalmazzuk.

Az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesité bizonyitvany kiadasaval egyidejileg vagy azt
kovetSen a vizsgizo kérésére az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont magyar nyelven vagy a
szakmai vizsga vagy a képesit vizsga nyelvén kidllitott Europass oklevél-kiegészitGt, [luropass
szakmaibizonyitvany-kiegészitot, illetve Europass képesitbizonyitviny-kiegészitGt ad ki, amelyek
tartalmit jogszabalyok régzitik'’, igy arra Intézményiinknek nincs rdhatdsa.

A kiadott szakképesitést tanusitd oklevelckrdl és bizonyitvinyokrdl nyilvantartist vezetiink.?

Kollégiumi elhelyezéssel kapesolatos adatkezelés

A tanuld jogszabalyban biztositott joga, hogy kollégiumi ellitisban részesiljon. Intézményink
jogosult megallapitani a kollégiumi tagsigi jogviszony felvételi kévetelményeit™, melyeknek torténd
megfelelést ellendrzi is a sziikséges adatok kezelésével.

T'anuldi hianyvzas miatti adatkezelés

Intézményiink a tanuld betegség miatti hidnyzdsa csetén kezeli a hidnyzas igazoldsira szolgdld
orvosi igazolast, mely tartalmazza a tanuld torvényben meghatirozott személyes adatait és a
betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos vagy varhat6 idtartamat is.™

wvelmi elidrdsokhoz kapesolédo adatkezelés

Intézményiink a tanuldkkal szemben meghatirozott feltételek fenndllisa esetén fegyelmi eljirdst
indithat, illetve bizonyos esetekben koteles meginditani™. A fegyelmi tirgyaldsrdl és a bizonyitasi
eljarisrol jegyzOkonyvet kell késziteni®, amelyben fel kell tintetni a tirgyalds helyét és idejét, a
tirgyalason hivatalos mindségben részt vevék nevét és cljidrdsi mindségét, az elhangzott
nyilatkozatok f6bb megillapitasait. Sz6 szerint kell rogrziteni az elhangzottakat, ha a tirgyalds
vezetSje szerint ez indokolt, valamint, ha azt a tanuld, kiskord tanuld esetén a kiskori tanuld
térvényes képviselSje vagy a meghatalmazott képviseld kéri.

Intézményiink koteles a fegyelmi hatirozat meghozatalahoz szitkséges tényallist tisztizni. la
ehhez a rendelkezésre allo adatok nem clegenddk, a tényillds tisztizdsa céliibol Intézményiink
tanukat hallgathat meg, iratokat szerezhet be, szakértét vehet igénybe, szemlét tarthat. A fegyelmi
cljirds soran térekednink kell minden olyan koriilmény feltirdsira, amely a kotelességszegés
elbiralisindl, a fegyelmi biintetés meghozatalinal a tanulo ellen vagy mellett sz0L.™ Az eljdrds sorin
keletkezd dokumentumokban rogzitésre kerild személyes adatokat a fegyelmi eljirds eredményes
lefolytatisa érdekében kezeljiik, mely alapjan az eljaris végén fegyelmi hatirozatot hozunk®.

17 Szakképzési Vhr. 33. § (1) bekezdése

18 Szakképuési Vhr. 33. § (3) bekezdése

19 Szakképzési Vhr. 35. § (1) bekezdése és 3. sz. melléklete

 Szakképzési Vhr. 36. § (4) bekezdésének b) pontja

2L §zkt. 59. § (2) bekezdése és Nktv. 50. § (2) bekezdése

2 EMMI rendclet 51. § (1) bekezdése, Eiiak. 27/A. § (1) és (2) bekezdéset
2 Szkt. 65. § (1) bekezdése

H Szakképzési Vhr. 202. § (3) bekezdése

% Svakképzési Vhr. 201, § (1)-(2) bekezdésci

6 Szakképzési Vhr. 204-205. §

WL
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Tanulobalesetek kivizsyilisa

Kivizsgiljuk és nyilvintartjuk a tanulébalesetcket. A vizsgilat sorin fel kell tafuk a kiviltd és a
kozrehatd személyl, tirgyi és szerverési okokat, melyrdl a jogszabalyban meghatirozott esctekben
jegyzSkonyvet vesziink fel és annak egy példdnya a fenntartd részére keriil dtaddsra, egy példanyit
pedig kotelesek vagyunk megdrizni,?’

Fizikai dllapot és edzettsén mérése

Intézménytnk testnevelés, mozgdsnevelés, gyogytestnevelés tantdrgyat oktatd alkalmazottai, illetve
gyogypedagogus kozremikodésével, ellitja a tanulék fizikai dllapotinak és edzettségének mérésével
kapcsolatos feladatokat™, mely személyes adatok kezelésével jar.

Alkalmassdgi kévetelményeknek torténd meyfelelés

Szakképz6 intézménybe csak olyan tanulét lehet felvenni, aki az ltala vélasztott szakmara
vonatkozdan a képzési és kimeneti kévetelményekben eldirt egészségiigyi alkalmassagi, tovibbi a
palyaalkalmassigi kévetelményeknek megfelel, és ez alapjin eldrelathatéan nincs akadalya a szakmai
vizsgira bocsitisnak . A kovetelményeknek torténd megfelelés ellendrzésével kapcsolatos
személyes adatokat Intézményiink kezcli.

A technikumban az érettségi vizsga megkesdésének — és {gy megszerzésének is — feleérele a
kozosségl szolgdlat. Intézményiink a tanuld elémenetelét r6gzité dokumentumokban kételes
vezetni a tanuld kézosségi szolgilatial Gsszefiiggd tevékenységét. Ennek kerctében Intézményiink
megszervezi a tanuld kozosségl szolgilatinak teljesitésével, dokumentalisival Osszefitggd feladatok
ellatdsdt. Intézménylink az iratkezelési szabilyoknak megfelelden nyilvintartja a kozdsségi
szolgilattal 6sszefliggésben keletkezett dokumentumokat™.

Egyéni fejlesztési tervvel kapesolatos adatkezelés

Intézményiink az egyiittnevelést segitG oktats és a fejleszté oktatd kézremikodésével a SAJALOS
neveltsi igényll, valamint a beilleszkedési, tanulisi, magatartisi nehézséggel kiizdé tanuléd
fejlesztéséhez egyéni fejlesztési tervet készit, amelynek eredményét évente legalibb két alkalommal
rogziti. A foglalkozdsok a helyben szokdsos médon, vagy a kézpontilag kiadott egyéni fejlédési
lapon keriilnek dokumentilasra.!

Mobiltelefonok leadisaval kancsolatos adatkezelés

A tan6rak, a szakmai oktatds, illetve a szakképesitésre felkészité szakmai képzés szerinti
foglalkozisok ideje alatt — ideértve az intézményben toltdtt id6t is — hasznalatiban kotlitozott
targynak mindsiilnek a telekommunikicios eszkézsk — kiilénésen a mobiltelefonok — a kép- vagy
hangrégzitésre alkalmas eszkozok és az internetelérésre alkalmas okoseszkonok. Fzen eszkézok
Intézményiink teriiletére bevihetéek, azzal, hogy a tanul6 azokat a tanitdsi nap kezdetén, a tanitasi
orak megkezdése elétt a hizirendben meghatarozottak szerint leadja a tanitdsi nap idStartamara, és

27 Szakképzési Vhr. 215, § (4)-(5) és (7) bekezdései
¥ Szakképzési Vhe. 121, §

2 Szakképzési Vhr. 153. § (1) bekezdése

3 Szakképzési Vhr. 107. §

31 Szakképzési Vhr. 294. § (1) bekezdése



azt a hdzirendben meghatarozottak szerint visszakapja. A tanuld dltal leadott eszkozok tarolasa zdrt
helyen torténik. Lizen eszkozok Srzésével kapesolatban Intézményiinket a Polgiri Torvénykonyv
szerinti altalinos, a szerz3désen kiviili kirokozasért valo feleldsség terheli. ™ Intézményiink erre
tekintettel a tanulok dltal leadott eszkézok nyilvantartasa, illetve az eszkéz dtadds-dtvétele céljabol
kezeli az eszkéz és a tanuld azonositasahoz sxiikséges adatokat.

Adatkezelés jogalapja

A fenti szemdélyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontja, tehit az
adatkezelés Intézményink szakképzési feladatanak ellatasahoz sziikséges. A tanulok hidnyzasa, a
tanuldbalesctek  kivizsgilisa és az  alkalmassagi kovetelmények vizsgilata sorin  végzett
kulonlegesadat-kezelés a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Titoktartasi kbtelezettség

A szakképzé intézmény alkalmazottjdt, tovabbd azt, aki kézremiksdik a tanuld feligycletének
ellatisdban, hivatisindl fogva harmadik személyckkel szemben titoktartisi kotelezettség terheli
miden olyan informaciéval kapcsolatban, amelyrSl a tanuloval, illetve képzésben részt vevo
személlyel, kiskoru tanuld esetén a kiskord tanulé torvényes képviseldjével vald kapesolattartas
sordn szerzett tudomdst™.

E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megszinése utan is hataridé nélkill fennmarad. A
titoktartdsi kotelezettség nem terjed ki a nevelStestillet tagjainak egymas kozti, valamint a
gyermekvédelmi jelz6rendszer tagjaival torténd, a tanulé fejlddésével Osszefiiggd megbeszélésre.™

A titoktartdsi kotelezettségtdl fiiggetleniil a kiskori tanuld térvényes képviseljével a kiskori
tanuléra vonatkozd, valamennyi adat kozolhetd, kivéve, ha az adat kézlése silyosan sértené a
kiskori tanul6 testi, értelmi vagy erkélest fejlodését.™

Személyes adatok forrasa

Az adatokat az Oktatasi Hivatal, mint a KIR adatkezelGje, a Nemzeti Szakképzési és FelnSttképzési
Hivatal, mint a szakképzés informdcios rendszer adatkezelSje, tovabba a tanuld és torvényes
képviselGje bocsatja a rendelkezésiinkre. Tanuléi hidnyzds esetén a tanulé vagy a torvényes
képviseldje kérésére, az orvost igazoldst az orvos tovabbitja Intézményiink részére.™

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizarolag azon munkavillaldink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Az egyes képzéseken tanité oktatoinkat bizonyos esetekben megbizdsi jogviszonyban alkalmazzuk.
A megbizasi jogviszonyban alkalmazott tanarokrol az adott képzés megkezdésekor tijékoztatjuk a
tanuldkat.

32 A nevelési-oktatdst intézményekben a tiltott és a haszndlataban korlitozott tirgyak kérérdl, valamint a tirgyakra
vonatkozo eljirdscend részletes szabdlyairdl sz016 245/2024. (VIIL 8) Kom. rendclet 2. §, 3. § (1)-(2) bekezdésed,
Szkt. 33. § (1a)-(1b) bekezdései, illetve Szakképzési Vhr. 107/A. §

3 Szkt. 116. § (1) bekezdése

3 Szkt. 116. § (1) bekezdése

» Szkt. 116. § (2) bekezdése

% Hiiak. 27/A. § (1) bekezdése
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A tanuldi nyilvintartds adatai — a jogszabalyokban foglaltak szerint, a személyes adatok védelmére
vomatkoz célhoz kotottség megtartisival — tovibbithatdk a fenntarténak, a kifizetGhelynek, a
birdsagnak, rendGrségnek, tigyésaségnek, a sualképzési allamigazgatasi szervnek, 2 munkavégzésre
vonatkozo tendelkezések ellendrzésére jogosultaknak és a nemzetbiztonsigi szolgalatnak®’.

2)

b)

9

Y

e

Szakképzési feladat ellitisa soran:

a tanuld csalddi és utdéneve, szilletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, térvényes
képviscldje csalidi és utdneve, lakcime és telefonszima, a tanuldi jogviszony kezdete,
sziinetelésének ideje, megszinése, az egyéni tanulmédnyi renddel kapcsolatos adatok, a
tanulé mulasztisdval kapesolatos adatok a tartézkodasanak megallapitisa, a tanitdsi napon
a foglalkozdstol valé tivolmaradis jogszeriségének cllenSrzése és a térvényes képvisclvel
valo kapcsolatfelvétel céljabdl, a tanuléi jogviszony fenndllisival, a tankételezettség
teljesitésével Osszefiiggésben a fenntartd, a birdsig, a renddrség, az ugyészség, a telepiilési
onkormanyzat jegyzdje, a kdzigazgatsi szerv és a nemzetbiztonsdgi szolgilat részére,

a tanuld felvételével, dtvételével kapesolatos adatok az érintett iskola, szakképz6 intézmény,
felsGoktatdsi intézménybe torténd felvétellel kapesolatosan az érintett felsGoktatdsi
intézmény részére,

a tanuld csalddi és utémeve, sziletési helye és ideje, lakcime, levelenési cime,
tarsadalombiztositisi azonosité jele, torvényes képviseldjc csaladi és uténeve, lakcime,
levelezési cime és telefonszima, a svakképzé intézményi egészségiigyi dokumenticio, a
tanulébalesetre vonatkozé adatok az egészségi dllapotinak megallapitisa céljabdl az
egészségiigyl intézmény ¢s az iskola-egészségiigyi feladatot ellité intézmény részére,

a tanul6 csalddi és uténeve, sziiletési helye & ideje, lakcime, levelezési cime, torvényes
képviselSje csalddi és uténeve, lakcime, levelezési cime és telefonszama, a tanuld
mulasztisdval kapcsolatos adatok, a sajatos nevelési igényii vagy fogyatékkal él6 személyre,
a beilleszkedési, tanuldsi, magatartisi nehézséggel kiizdé tanuléra, 2 hatrinyos helyzerd és a
halmozottan hitrinyos helyzetd tanuléra, illetve képzésben részt vevd személyre
vonatkoz6  adatok a  veszllyestetettségének  feltirdsa, megszintetése céliabdl  a
csalidvédelemmel foglalkozo intézménynek, szervesctnek, gyermek- és ifjasdgvédelemmel
foglalkozé szervezet, intézmény résuére,

a tanuld igényjogosultsiga elbirilasihoz és igazolisihor szitkséges adatai az igénybe vehetd
tamogatis igénylése céljabol a fenntarté részére,

a tanuld dllami vizsgdja alapjin kiadott oklevelének, illetve bizonyitvinyinak adatai a
szakképzési dllamigazgatasi szervnek az oklevél, illetve a bizonyitvany nyilvintartisa
celjdbol, tovabbd a szakképzési dllamigazgatisi szervidl a felséfoku felvételi kérelmeket
nyilvantartd szervezethez,

a honvédségi szakképzd intézményben tanuld honvéd altiszt-jeldltek adatai kéziil az Sket
megilleté jogok gyakorldsa és kételezettségek teljesitése céliabél a tanuléi jogviszonnyal
kapcsolatos adatot a Magyar Honvédség kozponti személyiigyi szerve részére®

tovabbithatd.

37 8zkt. 115. § (3) bekezdése
8 Szkt. 115. § (2) bekezdése
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Szakképzési feladat elldtisa sordn a tanuld:

a) sajitos nevelési igényére, beilleszkedési zavardra, tanuldsi nchézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozd adata a pedagogiai szakszolgdlat intézményel részére és a
szakképz6 intézmények kozott,

b) értckelésével és mindsitésével kapesolatos adata az érintett osztalyon vagy csoporton belil,
az oktatdi testilleten belil, a kiskord tanuld tSrvényes képviselGiének, a dudlis
képzbhelynek, ha az értékelés nem a szakképzd intézményben torténik, a szakképzd
intézmények kouott, iskolavaltds esetén az Gj szakképzé intézmény vagy koznevelési
intézmény részére,

¢) didkigazolvanya kidllitdsdhoz szlkséges valamennyi adata a didkigazolvany elkészitésében
kozremikoddk részére®

tovabbithato.

Intézményiink a szakképzési feladatok ellitdsa sorin — a tanuld, illetve a képzésben részt vevé
személy kotelezettségel teljesitésének nyilvintartisa céljabdl — hozziférést biztosit a tanulmanyi
rendszerhez a dudlis képzdhelynek és — a szakirinyd oktatdshoz kapesoléddan érvényesitett
adomentességre és igénybe vett adokedvezményre vald jogosultsig ellendrzéséhez — az dllami
adbhatdsdgnak ™

Intézményiink a szakmai vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat a szakmai vizsga befejezését
kévetd hitsz napon beliil megkiildi a szakképzési dllamigazgatasi szervaek™.

Intézményiinknek a szakmai vizsga adatait a Kozponti Statisztikai Hivatal részére — a hivatalos
statisztikarol sz6lé 2016. évi CLV. torvénnyel dsszhangban a statisztikai cél elézetes igazolasa
alapjan, az ahhoz sziikséges mértékben — statisztikai célra egyedi azonositasra alkalmas modon,
téritésmentesen at kell adni és azok a Kozponti Statisztikai Ilivatal altal statisztikai célra
felhasznilhatok.™

Intézményiink kételes a szakképzési allamigazgatasi szerv dltal mikédtetett szakképzés informacids
rendszetbe (SZIR) bejelentkezni, és a szakképzési dllamigazgatisi szerv felé fenndllo
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése is czen rendszeren keresztil torténik. A SZIR-ben tirolt
adatok korét a Szakképzési Vhr. és az Onytv. hatirozzak meg.”® A SZIR-ben rdgzitett adatok
tekintetében adatkezeldnek a szakképzési dllamigazgatist szerv mindsul

Kételesek vagyunk a tankételes tanuld torvényes képviselSjét és a tanuld kollégiumi elhelyezése
esetén — ha a kollégium nem az Intézményiinkkel kozos igazgatasi intézmény — a kollégiumot is
értesiteni a tankdteles tanuld elsé alkalommal torténd igazolatlan mulasztisakor, tovibba abban az
esetben is, ha a nem tankételes kiskort tanulé igazolatlan mulasztisa a tiz foglalkozast eléri. [a az
értesités eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten igazolatlanul mulaszt, a gyermekjoléti
szolgdlat kozremikodését igénybe véve kell megkeresniink a tanuld térvényes képviscldjét®.

# Szkt. 115. § (4) bekezdése

0 Szke. 115. § (6) bekezdése

4 Szakképzési Vhr, 271. § (1) bekezdése

* 8zkt. 115. § (7) bekezdése

# 8zkt. 115. § (1) bekezdése, Szakképzési Vhr. 342, § (1) bekezdése, valamint Ongytv. 1/A. sz. mellékletének 1L és TV.
cimei

* Szkt. 97. § f) pontja

¥ Szakképzési Vhr, 163. § (1)



Ha a tankoteles tanulo igazolatlin mulasztisa egy tanitisi félévben elér a tix foglalkozast,
Intézményiink igazgatéja értesiti 2 tanuld  tényleges tartozkoddsi helye  szerint  illetékes
gydmhatésigot, a  gyermekvédelmi szakellitisban nevelkedd tanulé  esetén a  teriileti
gyermekvédelmi szakszolgilatot és —a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével
- a csaldd- és gyermekjoléti szolgilatot™,

Ha a tankdtcles tanuld igazolatlan mulasztisa egy félévben clér a harminc foglalkozdst,
Intézménytink igazgatéja a mulasztistdl tijékoztatia az dltalinos szablysértési hatésigot — a
gyermekvédelmi szakellitisban nevelkeds tankételes tanuld kivételével —, valamint ismételten
tdjckoztatia a csalid- és gyermekjoléti szolgilator, amcly kézremiikodik a tankdteles tanuld
torvényes képviselje értesitésében, tovibba gyermekvédelmi szakellitasban nevelkeds rankételes
tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlator.”

A Neptun KRETA (Koznevelési Regisztriciés és ‘L'anulmdnyi Alaprendszer) a kéznevelési
intézményck oktatdsszervezdi feladatait timogaté informatikai rendszer, melynek haszndlata
kotelezd Intézményiink szdmira, A KRETA rendszerben a tanuléd és torvényes képviselSje is

megtekintheti a kezelt adatokat. A KRETA szolgaltdja az eKRETA Informatikai Yrt. (1111
Budapest, Budafoki ut 59.).

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszigba vagy nemzetkdzi szervezethez

Intézményink a tanuldk fenti személyes adatait nem tovabbitia sem harmadik orszagba, sem
nemzetkdzi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézménytnknck a szakképzési feladatok ellitdsa sordn az Szkt. 117. § (1) bekezdésében, valamint
a Szakképzési Vhr. 4. szimt mellékletében irt id6tartamban kell a személyes adatokat kezelnic.

Automatizalt déntéshozatal és profilalkotds
BEgyik sem torténik az adatkezelés soran.

Aefeleokok

3. Egészségiigyi adatok kezelése a szakképzési feladatok ellitasa soran
Adatkezelés célja

Az Szkt. 35§ (5) bekezdésének, valamint a Szakképzési Vhr. 119. §-a alapjan Intézményiink
kételessége a tanuldk fizikai dllapotinak, edzettségének felmérése (NE'IFIT) a tanulék egészsége
megdrzésének javitisa, fenntartdsinak elémozditasa, és a tanulok cgészségi allapotinak nyomon
kovetése, fejlesztési lehetSségek eldirdsa a tanulok fizikai fittségi szintiének felririsival.

A Szakképzési Vhr. 120. §-a alapjan Intézményiink kételes gondoskodni a kénayitett testnevelés és
a gyogytestnevelds megszervezésérd] és koteles a tanuldkat iskolaorvosi, szakorvosi sulirbvizsgilat
¢s ellendrzd vizsgdlat alapjan konnyitett vagy gyégytestnevelés drira beosztani, valamint a7 czzel
kapcsolatos nyilvantartast vezetni.

* Szakképzési Vhr. 163. § (2) bekezdése
¥ Szakképzési Vhr. 163. § (3) bekezdése
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Tanulok részére fogaszati, szemészeti és altalinos szirdvizsgilat, iskolapszichologiai szolgaltatis
biztositisa, prevencid, az oktatis-nevelés egészséges korilményeinek megteremtése.

Kezelt személyes adatok

s

Fizikai dllapot és edzettséy mérése

Intézményiink testnevelés tantirgyat tanité pedagogusa(l) a Nemueti Egységes Tanuloi Fittségl
Teszt (a tovibbiakban: NETFIT) nevl informatikai rendszerbe rogrziti(k) az orszagosan egységes
mérési modszer alapjan a tanuldk fizikai dllapotanak és edzettségének mérésével kapesolatos
eredményeket. A NETFIT rendszerbe azonositisra alkalmatlan mddon tolgik fel a tanuldi
eredménycket. A feltoltott eredményeket NETFI'T et timogatd informatikai alapd diagnosztikus
értékels rendszer automatikusan kiértékell. A fizikai fittségi mérés tanuldt érintd eredményeirSl a
tanuld és a szild a tanuld mérési azonositGjanak felhaszndlasaval a NETFIT rendszeren keresztiil
kap tdjékoztatist®.

Konnvitett testnevelés vagy gvopvtestnevelés orira torténd beosztashoz kapesolddo adatkexelés

A tanuldt, ha egészségi dllapota indokolja, az iskolaorvosi, szakorvosi szlirdvizsgilat alapjin
kénnyitett testnevelés- vagy gyogytestnevelés-orira kell beosztani. Az orvos altal vizsgilt tanulokrdl
a jogszabalyi eldirdsok szerint” nyilvantartist vezetiink, amelyben feltintetjiik 2 felvételi allapotot
és az ellendrzd vizsgilatok eredményét is.

Szdrdvizsgilatok

Intézményinknek gondoskodnia kell a ribizott tanulok feligyeletérdl, a nevelds és oktatas
egészséges és biztonsigos feltételeinek megteremtésérdl, a tanuldk rendszeres egészségligyl
vizsgalatinak megszervezésérdl, ennek keretében kilonosen, hogy a tankotelezettség végéig a
koézépfokn iskoliba jird tanulé évenként legalabb egyszer fogaszati, szemészeti és dltalinos
szlirGvizsgalaton vegyen részt™. A tanulb joga az Szkt. 57. § (1) bekezdésének b) pontja és a
Szakképzési Vhr. 158. § (1) bekezdésének a) és b) pontjai szerint, hogy biztonsagban és egészséges
kérnyezetben neveljék és oktassdk, valamint hogy allapotanak, személyes adottsiginak megfeleld
megkiilonboztetett ellitisban — kilonleges gondozdsban, rehabiliticids céla ellatasban -
részesilion.

A szilS, torvényes képvisels, a nagykori tanulé a fokozott kockazati allergids betegség
fennallasir6l, valamint a megteendd sirgdsségi intézkedésckedl legkésdbb a tanuld  tanuloi
jogviszonya létesitésekor tajékoztatni koteles Intézménytnket, ha pedig ezt kovetden szerez
tudomist a betegség fenndlldsirdl, a tudomasszerzést kovetden haladéktalanul koteles a
tajékoztatasnak eleget tenni. Intézményiink a betegség fennallasaval kapcsolatban részére atadott
adatokat a tanulé tanuldi jogviszonya fennillisiig kezeli™

Adatkezelés jogalapja

8 Szakképzési Vhr. 121, § és az EMMI rendelet 81. § &s 4. svdm( melléklete

¥ Szakképzési Vhr. 120. § (2) bekezdése

I Nktv. 25. § (5) bekezdése

3 Nktv. 25. § (52) bekezdés b) pontja, (5b)-(5¢) bekezdései, valamint (5d) bekezdés b) pontja, tovabbd a 72. § (1a)-
(1c) bekezdéset
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A fenti személyes adatok kezclésénck jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, tehdt az
adatkezelés Intézményiink szakképzési kozfeladatinak ellitasahoy sziikséges. Az egészsdgligyi
adatok kezclése a Readelet 9. cikk (2) belkezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Személyes adatok forrasa

Az adatok forrdsa egyrészt az érintett, mdsrésat pedig a szdrévizsgilatokat elvégzé orvos,
pszichologus.

Az orvosok 6ndllé adatkezeldnek mindsiilnek, alik csupdn a jogszabdlyokban meghatirozottak
szerinti, a hivatisukra vonatkozé titoktartisi kitelescttséggel 6sszhangban 1évé adatokat adjak at

résziinkre.

A diabétesszcl, illetve a fokozott kockdzatd allergids betegséggel kapcsolatos adatok forrdsa az
érintetten 1l lehet a 52616 vagy térvényes képviscld is.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizdrolag azon munkavillaldink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakérébe tartozik.

A NETFIT rendszerbe a jogszabaly dltal el6irt adatok feltoltéste kertilnek.
Személyes adatok tovibbitasa harmadik orszigba vagy nemzetkézi szervezethez

Intézménytink a tanulok fenti személyes adatait nem tovdbbitja sem harmadik orszigha, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Intézménylinknek a szakképzési feladatok ellatisa sordn az Szkt. 117. § (1) bekezdésében, valamint
a Szakképzési Vhr. 4. szdmii mellékletében irt idStartamban kell a személyes adatokat kezelnie.

Tovibbi Intézményiinknek a kéznevelési feladatok ellitasa soran az Nktv, 41. § (10) bekezdésében
és az EMMI rendelet 1. szdmt mellékletében irt idStartamban kell a személyes adatokat kezelnic.
Fz alél kivételt képeznck a fokozott kockdzati allergids betegséggel kapcsolatos adatok, melyek
kezelése a tanulé tanuldi jogviszonyinak idétartamiban torténik.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés sordn.

skebciolok
4. Fotdk és videok készitése

Tijékoztatjuk az érintetteket, hogy az Intézményink Altal szervezett valamennyi rendezvényen
fotkat és videofelvételeket készithetiink.

A tanuldkrol tovibbi az iskolai tablon és évkonyvben torténd szerepeltetés céljabol fotok
készilhetnek.
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Az Intézményiink dleal szervezett rendezvénycken mas sziildk és egyéb résztvevok is készithetnek
fotokat, melyek felhasznildsara és elkészitésére vonatkozdan Intézményiinknck rdhatisa nincs.

I fényképek és videok kozzétételre kerulhetnek az alibbi internetes és egy¢b feluleteken: [ |

[T1] megjegyzést irt: Teljes korben javasolt it felsorolns azokat
a helyeket, ahova feltoltésre keriilnek a fotok. Mi az dltalunk ismert
anline felileteket beirtuk, de ha kimaradt volna valams, ezzel

| szukséges a felsoroldst kiegésziteni

Weboldal: hiips: /' /eotvos.szakkepzestatabanva.hu/
Facebook oldal: htips: ) /www.facchbook.com | eotvos.oroszlany /

Tajékoztatjuk az érintetteket, hogy Intézményiinknek semmilyen rahatdsa nincs arra, hogy az
internetre torténd feltoltést kovetden kik t6ltk le a megosztott fotokat és videdkat az online
feltiletekrdl, igy ezért felelGsséget sem viallatunk.

A tablék elhelyezésérél azok elkésziltekor esetileg dont az osztaly. Altalinossdgban a tablék
elsésorban Intézményiinkben kertilnek kiallitisra, azonban az Intézmény partnercinél is kiallitisra
kertilhetnek.

Adatkezelés célja

Intézményiink rendezvényein késziilt fotok és videdk kozzététcle abbdl a célbdl, hogy
népszerisitsik rendezvényeinket, Intézményiinkben foly6 oktatdst, valamint hirt adjunk az clért
eredményeinkrdl. A tanuldkedl fotdk készilnek iskolai tablon és évkonyvbe t6rténd szerepeltetés
céljabdl.

Kezelt személyes adatok

Az érintett képmasa, neve, évfolyama, osztalya, valamint a rendezvénnyel kapcesolatos adatok.
Adatkezelés jogalapja

A fotdk és videdk készitése sordn a személyes adatok kezelésére Intézményiink jogalapja a Rendelet
6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, tehat az adatkezelés Intézményiink szakképzési kozfeladatinak
ellatisdhoz sziikséges.

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok forrdsa az érintett.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizdrolag Intézménytink azon munkavallaléi jogosultak kezelni, akiknek ez a
munkakéri feladatai kézé tartozik.

Az adatkezelés sorin Intézménytink az alibbi adatfeldolgozdk szolgaltatisait veszi igénybe:

[...] (székhely: [...]): L‘\z Intézményunk weboldala tekintetében térhclys'/.()lgzilmt(),l _.---| [T2] megjegyzést irt: Kénuk legyenek kedvesek;i_t'u'ltem

A Facebook oldal esetén a Meta Platforms Ireland Timited 4ltalinos adatkezelési tdjékoztatdja a
https://hu-hu.facebook.com/ privacy / explanation linken érhetd el. Adatvédelmi kérdésekben a
Meta Platforms Ireland Ltd. adatvédelmi tisztvisclGjével az alabbi felileten lehetséges a
kapesolatfelvétel: https:/ ‘www.facebook.com help/ contact/540977946302970.

16



A fotos a fényképek készitése soran adatfeldolgozoként jir el, azonban személyérdl elGzetesen nem
tudunk pontos tdjékoztatdst adni, csupdn az aktudlis rendezvényen.

Adatfeldolgozénk az érintett személyes adatait kizirdlag az dltalunk meghatirozott és szerzGdésben
rogzitett célbol, utasitisaink szerint kezclheti, az adatkezelés tekintetében o6ndlld dontési
jogosultsiga nincs. Adatfeldolgozénk titoktartdsi kitelezettséget és szerzédéses garancidkat vallalt
a feladatai teljesitése kézben megismert személyes adatok megdrzésére vonatkozoan.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

A rendezvényekedl sz616 fénykép- és videdfelvételeket tartalmazé tijékoztatd cikkeket, valamint a
tablokon és évkonyvekben szerepld fotdkat a fenti feliletekré] az Intézmény nem torli, csak az
érintett kifejezett kérésére, illetve az adatkezelés elleni tiltakozdsa esetén.

Tamogatott rendezvény esetén az Intézmény a személyes adatokat a rendezvényt kévetGen a
palydzatra vonatkozd megdraési idészak végéig ez meg,

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagha vagy nemzetkdzi szervezethez
Intézménytink a személyes adatokat nem tovibbitja sem harmadik orszigba, sem nemzetkdzi
szervezethez, azonban az internet hatirtalansigibol adédéan a honlapon, illetve egyéb online
felileteken  szereplé  adatokat barki megismerhed, és a  késSbbiekben fethasznalhatja.
Intézménylinknek nincs rahatisa arra, hogy az interneten kozzétett adatokat az azokat megismerok
mire haszndljdk fel, és ezért felelGsséget nem is vallal.
Automatizilt déntéshozatal és profilalkotis
Ligyik sem torténik az adatkezelés sordn.

sekelolok

5. Kommunikaciéval kapcsolatos adatkezelés

Az Intézmény a szakképzési feladatok ellatasa, végrehajtisa sordn az énntetrekkel (igy példaul
tanulokkal, torvényes képviselokkel, az Intézmény irant érdeklddokkel) a kommunikiciot postai és
elektronikus ton folytathatja. Bérki felveheti az Intézménnyel a kapcsolatot postai aton kaldote
levél és clektronikus tizenet Gtjan.

Adatkezelés célja

Kommunikici6, vilasz az érdekldddk megkereséseire. Az érintett altal megadott adatokat kizardlag
a vele folytatott kommunikicid, illetve az izenetben foglaltakkal kapesolatos tgyintézés érdekében
kezeli az Adatkezeld.

Kezelt személyes adatok

Név, e-mail cim, postai levél esetén levelezési cim, valamint minden egyéb olyan informdcio, mely
az érintett dltal kezdeményezett tigyben az érintett szerint lényeges.
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Adatkezelés jogalapja

Az adatkezclés az Intézmény altal végzett kozfeladat végrehajtisahoz szitkséges, mely jelen esetben
konkrétan kozfeladatainak ellitisa, végrehajtdsa soran kommunikdcio az érintettekkel, igy jogalapja
a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érintett.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat az Adatkezeld kizarolag azon munkavallaléi jogosultak kezelni, akiknek az
érintett altal kildott dzencthez, vagy az az alapjan sziikséges lgyintézéshez kapesoloddan
javaslattételi vagy dontési jogosultsiggal rendelkeznek.

Adatfeldolgozé(k):

|..-] — Az Adatkezeld e-mail szolgaltatya.

Az adatfeldolgozo az érintett személyes adatait kizardlag az Adatkezel$ altal meghatirozott és
szerzGdésben rogzitett célbdl, az Adatkezel$ utasitisai szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében
onallo dontési jogosultsiga nincs. Az adatfeldolgozo titoktartasi kotelezettséget és szerzdéses
garancidkat villalt a feladataik teljesitése kozben megismert személyes adatok meglrzésére
vonatkozoéan.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba vagy nemzetkézi szetvezethez

A személyes adatokat az Adatkezelé nem tovdbbitja sem harmadik orszdgba, sem nemzetkozi
szervezethez,

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Amennyiben birmilyen jellegt szerz6dés (kotelem) jon létre az Intézmény és az érintett kozott, a
kommunikacié soran tudomasunkra jutott személyes adatokat az adott szerzédéshez kapesoléddan
kezeljiik, legfeljebb az eléviilési id6 lejartaig.

Amennyiben a szerz8déskotést megel6z6 kommunikaciénak barmilyen j6vébeli joghatisa van,
akkor az adatokat a kommunikdcio lezdrdsat kovetGen a kozfeladatot ellatod szervek irattdr anyagara
vonatkozd jogszabilyi rendelkezéseknek megfeleléen kezeljiik. Amennyiben a kommunikicionak
nincsen jévébeli joghatdsa, Ugy az adatokat késedelem nélkil toroljik.

Automatizilt dontéshozatal és profilalkotas

Fgyik sem torténik az adatkezelés soran.

Személyes adatok szolgaltatasa

A személyes adatok megadisa az tzenet megvalaszoldsinak, és igy az érintett és az Adatkezeld
kozotti kommunikacio feltétele.
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Hokfokok
6. Kbzérdekii adatigénylés teljesitése

Az Adatkezelé mint kozfeladatot ellitod szerv —az Infotv. 26. § (1) bekezdése értelmében — kételes
IehetGvé tenni, hogy hogy a kezelésében 1éve kdzérdekd adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot,
az Infotv. dltal meghatirozott kivételekkel, erre iranyuld igény alapjan barki megismethesse. Ennek
tészeként koteles a hozza bekérdezs kozérdekd adatigényléseket megvilaszolni.

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az Adatkezeld kezeli az adatigénylé személyes adatait az igény
teliesitése és az igény teljesitéséért esetlegesen megdllapitott koltségtérités megfizetésének
biztositdsa érdekében, illetve, hogy az igényt az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatirozott
szempont alapjin meg tudja vizsgilni, tehdt meg tudja allapitani, hogy az adatigényls egy éven beliil
azonos adatkérre mar benyijtott-c igényt.

Adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a kouérdek(l adatigénylés vizsgilata, megvalaszoldsa és teljesitése. A kozérdekd
adatigénylés teljesitését kivetSen az adatkezelés rovabbi célja annak biztositisa, hogy ha az
adatigénylS egy éven beliil ugyanazon adatkérre Gjabb igényt nyujt be, ezt az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésének megfelelen az Adatkezels meg tudja allapitani.

Amennyiben a kozérdekil adatigénylés teljesitéséért az Adatkezeld kéltségtéritést allapit meg, az
adatkezelés tovibbi célja ennck megfizetésének biztositasa és az ezzel valé elszamols.

Amennyiben a2z Adatkezelhoz beérkezett kézérdekl  adatigénylés olyan kozérdekid adat
megismerésére irinyul, amelyet a Tatabinyai Szakképzési Centrum (a tovabbiakban: T87.C) mint
az Intézmény fenntartoja kezel, dgy az Intézmény az adatigénylést az adatigénylés teljesitéséhez
sziikséges személyes adatokkal egyiitt tovabbitja a TSZC felé. Az adattovibbitist kévetden a 1SZC
6nall6 adatkezelSként jir el.

Kezelt személyes adatok

Az Adatkezel§ kezeli a kézérdekd adatigénylés vizsgilatihow, megvalaszolisihoz, teljesitéséhez
szilkséges adatokat. Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése alapjin az igényldnek az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges legalabb a nevét, valamint azt az elérhetSséget megadnia, amelyen sziméra
az adatigényléssel kapcsolatos birmely tdjékoztatis és értesités megadhato.

Amennyiben a kézérdekd adatigénylés teljesitéséére az Adatkezeld koltségtéritést allapit meg, kezeli
az enzel kapesolatos szimla kidllitisihoz, illetve a koltségtérités megfizetésével kapcsolatos
elszdmoldshoz szikséges adatokat.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezclés az Adatkezel§ dltal végzett koufeladat végrehajtasihoz szlikséges, mely jelen esctben
konkrétan az AdatkezelSre mint kozfeladatot ellitd szervre vonatkozo, az Infotv. 26. § (1)
bekezdése és 29. § (1) bekezdése szerinti, a kozérdekd adatigénylések megvilaszolasira vonatkozd
kitelezettség teljesitése, illetve az adatigénylés megvalaszolisihoz kapcsolédban annak vizsgalata,
hogy az adatigénylé egy éven belill ugyanazon adatkérre Gjabb igényt nyijtott-c be, igy az
adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés €) pontia.



Személyes adatok forrasa
A szemdlyes adatok forrasa az érintett.
Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizardlag azon foglalkoztatottak jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése a munkakorébe tartozik.

Amennyiben az Adatkezeldhéz beérkezett kozérdekl adatigénylés olyan kozérdekd  adat
megismerésére iranyul, amelyet a TSZC mint az Intézmény fenntartGja kezel, ugy az Intézmény az
adatigénylést az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges személyes adatokkal egyiitt tovabbitja a TSZC
fel¢. Az adattovabbitast kovetSen a TSZC 6nall6 adatkezelSként jir el

Személyes adatok tovibbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére

A személyes adatok nem keriilnck tovabbitasra harmadik orszigba vagy nemzetkézi szervezether.
Személyes adatok kezelésének idGtartama

Az Adatkezel$ a kdzérdek( adatigénylésre vonatkozo személyes adatokat a vilaszadastol szamitott
1 évig kezeli. A kozérdekil adatigénylés teljesitésért megallapitott koltségtéritésre vonatkozd
adatokat az AdatkezelS a szamlik kidllitisira és megGrzésére vonatkozd pontban foglaltak szerdint
kezeli.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés sordn.

skekslelek

7. SzerzGdések teljesitésével kapcsolatos adatkezelés és a kapcsolattartéi adatok kezelése

Az Adatkezeld tevékenysége sordn szerzédéseket kot mas jogalanyokkal, akik lehetnek természetes
személyek, valamint jogi személyek.

Abban az esetben, ha az Adatkezelé természetes személlyel, egyéni vallalkozoval kot szerz&dést,
ezen személy azonositisahoz ¢s a vele vald kapcsolattartishoz sziikséges, valamint a szerzddés
teljesitéséhez kapesolodd egyéb személyes adatokat kezeli.

Amennyiben az Adatkezel6 jogi személyckkel kot szerz6dést, abban az esetben sziikséges a partner
kapcsolattartdja adatainak a kezelése annak ¢rdekében, hogy az egyiittmikodés sorin, illetve az
egyluttmikodés folyamatos fenntartisa és clmélyitése érdekében a felek egymassal kapesolatot
tudjanak tartani.

Adatkezelés célja
Az adatkezelés célja az AdatkezelS és a szerzG6dé parter dltal kotott szerz3dés megkotése és

teljesitése, ideértve a szerz6déssel kapcesolatos kapesolattartdst is, ezen keresztill a szerz6déses
kapcsolat kialakitisa és fenntartasa.
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Kezelt személyes adatok

Amennyiben az Adatkezel6vel szerzédd fé természetes személy vagy cgyéni villalkoz6, tgy a
szerzGdésck  teljesitése sordn a  szerz6dS 8 adatainak  vonatkozdsiban az  Adatkereld
személyesadat-kezelést véges. Ebben az esetben tipikusan az alabbi adatok kezelésére keriilhet sor,
azonban a kezelt személyes adatok pontos korérdl végleges tijékoztatist a szerzdés megkotésekor
ad az Adatkezeld:

a) név, (azonositas)

b) anyja neve, (azonositas)

) sziiletési hely, idd, (azonositas)

d) lakcim, (kapcsolat)

€¢) egyéni villalkoz esetén székhely, (kapcsolat)

f) telefonszim, (kapcsolat)

g) e-mail, (kapcsolat)

h) utaldsos fizetés esetén: bankszamlaszdm, szimlavezetd bank,

1) amennyiben a megbizdsi dij kifizetése a kozterhek levonasit kévetden torténik, ehhez
szilkséges 2 TAJ szdam kezelése,

i) visszterhesség esctén addazonositd jel, egyéni villalkozé esetén adészim,

k) egyéni villalkozo esetén nyilvantartasi szim,

D) egyéb, a szerz6dés teljesitéséhez feltédeniil suikséges adatok.

Abban az esetben, ha az Adatkezeldvel szerz3d6 £l jogi személy, az Adatkezeld a képviscld nevét,
valamint a kapcsolattartd nevét, telefonszamat, e-mail cimét és beosztisit kezeli.

Amennyiben az Adatkezeld természetes személlyel, egyéni villalkozéval szerzédik, a személyes
adatok forrdsa az érintett.

Jogi személlyel torténd szerzédéskotés esetén a kapesolattartdi adatok forrdsa a szerzddé jogi
személy.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezclés az Adatkezeld altal végzett kénfeladat végrehajtasahor sziileséges, mely jelen esetben
konkrétan az Adatkezeld dltal kéefeladatainak cllitisa, végrehajtisa soran kétdtt szerzédések
teljesitése és ezzel kapcsolatban a szerz3dd féllel valé tizleti kapcsolat kdalakitisa és fenntartdsa, igy
jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.

Személyes adatok forrisa

Amennyiben 2z Intézmény természetes személlyel, egyéni vallalkozéval szerzGdik, a személyes
adatok forrasa az érintett.

Jogi személlyel torténd szeraddéskdtés esetén a kapesolattartdi adatok forrdsa a szerzodo £l
Hozzaférés a személyes adatokhoz

Az érintett személyes adaait kizdrdlag az Adatkezelé azon munkavallaléi ismerhetik meg, akiknek
a szerzédés megkotésével és teljesitésével kapesolatos tigyintézés a feladatkorébe tartozik.

Az adatkezelés sordn az alibbi adatfeldolgozét vessziik igénybe:
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[--.] — Az Adatkezeld e-mail szolgiltatdja.

Az adatfeldolgozé ax érintett személyes adatait kizardlag az Adatkezeld altal meghatdrozott és
szerzGdésben rogzitett célbdl, az AdatkezelS utasitdsai szerint kezelheti, az adatkezelés tekintetében
onallé dontési jogosultsaga nincs. Adatfeldolgozd titoktartdsi kotelezettséget és szerabdéses
garancidkat vallalt a feladatai teljesitése kozben megismert személyes adatok megbrzésére
vonatkozoan.

Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére

Az AdatkezelS a személyes adatokat nem tovabbitja sem harmadik orszigba, sem nemzetkozi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idStartama

Az érintettek szemdlyes adatait az Adatkezeld a szerz8dés teljesitését kovetben a Polgan
Torvénykonyvben meghatirozott altalanos eléviilési idS lejartaig kezeli, azzal, hogy a szerzédést,
amennyiben az a konyvviteli elszamolast kozvetlenil és kozvetetten alatimaszté szamviteli
bizonylatnak mindsiil, az Adatkezeld a szamviteltSl sz616 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdése
szetint legalibb 8 évig koteles olvashatd formaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozasa alapjan
visszakereshetd modon megdrizni.

A kapcesolattartoi adatokat az AdatkezelG a jelen pontban meghatarozott kapcsolattartasi célbol
nem kezeli a tovabbiakban, amennyiben tajékoztatist kap arrdl, hogy a kapcsolattartd
foglalkoztatasi jogviszonya a szerz6dd partnernél megszint.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

Személyes adatok szolgaltatasa

A személyes adatok megadasa kotelezd a szerzédés megkotéséhez, teljesitéséhez.

sekololok

8. Szamla kiallitisa és megdlrzése

Az Adatkezelé esetenként olyan szerzddéseket is megkot, amelyckben valamelyik szerz6d6 felet
valamilyen fizetési kotelezettség terheli, mig a mdsik szerz8d6 fél czen fizetési kotelezettségrol
szamlat allit ki. Az Adatkezel6 személyes adatokat kezel minden olyan esetben, amikor az
AdatkezelGvel szerz6dé és részére szamlat kiallito fél vagy az Adatkezeld aleal kidllitott szamla
kotelezettje természetes személy vagy egyéni vallalkozo.

Adatkezelés célja

Az Adatkezeld adatkezelésének célja a szamlak kiallitisa, az Adatkezcld részére kidllitott szamlik
teljesitése, valamint a szamlak megdrzése



- azdltalinos forgalmi ad6rdl sz0l6 2007. évi CXXVIIL thrvény (a tovabbiakban: Afatv) 159.
§ (1) és 169. §-ban, valamint
- aszimviteled] 52616 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében foglaltak szerint.
Kezelt személyes adatok
Az Afatv. 169. §-ban meghatdrozott adatok, de legalabb:
1) név,
b) szamlizasi cim,
) adoszim (egyéni villalkozo esetén mindsiil személyes adatnak).
Adatkezelés jogalapja
Az adatkezelés az Adatkezeld dltal végzett kozfeladat végrehajtisahoz sziikséges, mely jelen esetben
konkrétan az Adatkezelre iranyadd, a szamlik kifllitisival és megdrzésével kapesolatos jogi
kételezettség teljesitése, igy jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja.
Személyes adatok forrasa
A személyes adatok forrdsa az édntett.

Hozz4iférés a személyes adatokhoz

Az érintett dltal megadott személyes adatokat az Adatkezcld kizarolag azon munkavallal6i
jogosultak megismerni, akiknek a szimldzdssal kapcsolatos ligyintézés a feladatkdrébe tartozik.

Személyes adatok tovibbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezethez

Az AdatkezelS az érintett fenti személyes adatait nem tovabbitia sem harmadik orszagba, sem
nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Az érntett személyes adatait az AdatkezelS a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 169. § (2)
bekezdés szerint a kidllitdstol szamitott legaldbb 8 évig kezeli,

Automatizalt déntéshozatal és profilalkotis
Egyik sem torténik az adatkeselés sordn.
Személyes adatok szolgaltatisa

Valamennyi adat kezelése jogszabdlyon alapul és kételezs.

9, i[elentkezés felnﬁttoktataisra[ __.--~ | [PA3] megjegyzést irt: A pont torsihets, ha felnsttoktatas
____________________________________________________________________________ nmnes az Intézményben Egyébként viszont a pontban foglaltakat
szukséges a tényleges gyakorlathoz igazitan) A téméban

Téjékoztatjuk az érdekléddket, hogy a felndttek szamara az elsé és a misodik szakképesités | egyeztessiink
megszerzése levelesd és esti munkarendben életkortdl figgetleniil ingyenes. A képzésck o

Intézményinkben déntden csti munkarendben szervezédnek.



Intézményink felnStroktatasi képzései megfeleld szamu érdeklédd jelentkezése esetén keriilnek
csupin clinditasra, ezért a jelentkezési idGszak lezarulta utin valik csak biztossa, hogy mely képzésck
keriilnek végil elinditisra. Annak érdekében, hogy az érdekléddket Intézményiink nyilvantartsa,
clézetes jelentkeszés sziikséges. A jelentkezés sordn megadott adatokat kizdrolag az adott képzésre
vonatkozd jelentkezés nyilvantartasa érdekében taroljuk.

Amennyiben a képzés, melyre az érintett jelentkezett, nem keriil elinditdsra, Ugy a jelentkezés sorin
megadott adatokat téroljik.

Adatkezelés célja

Az érintett jelentkezésének nyilvintartisa az Intézményiink 4altal meghirdetett valamely
felnSetoktatasi képzésre.

Kezelt személyes adatok

|\ Jelentkezési lapon” szerepl adattartalom szeine) ..---| [T4] megjegyzést irt: A ténylegesen elkért adatkor szerint
szukséges a sargaval kiemelt felsoroldst véglegesiten:. Ha a
felsoroltaknal tobb adatot kérne el az Intézmény, ezt legyenek

H szivesek jelezni.

- sziletési név,

- anyja sziiletési neve,

- sziiletési hely, idd,

- TAJ szam,

- lakcim,

- telefonszam,

- e¢-mail cim,

- meglévd szakképesités,

- rendelkezik-e érettségivel,

- tanulni kivant nyelv.

A
- nev,

Személyes adatok forrisa

A személyes adatok forrasa az érintett.

Adatkezelés jogalapja

A képzésre torténd jelentkezés elbirdldsa sordn a személyes adatok kezelésére Intézményiink
jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja, tehdt az adatkezelés Intézményiink szakképzési
kozfeladatinak cllatasahoz szikséges.

Hozzaférés a személyes adatokhoz

A személyes adatokat kizdrdlag azon munkavillaldink jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése munkakorébe tartozik.

Az egyes képzéscken tanitd oktatbinkat szimos esetben megbizasi jogviszonyban alkalmazzuk. A

megbizasi jogviszonyban alkalmazott tandrokrdl az adott képzés megkezdésekor tijékoztatjuk a
tanulokat. i
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Személyes adatok tovabbitisa harmadik orszigba, vagy nemzetkdzi szervezethez

Intézményiink a tanulok fenti személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszigba, sem
nemretkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idStartama

A L Jelentkezési lapon™ szereplé személyes adatokat tordljiik, amennyiben a képzés, melyre az
Crintett jelentkezett, nem kerill clinditista. Abban az esetben, ha a képzés elinditasra keril, a
személyes-adatkezelcs a jelen tijékoztatd 2. pontja szerint folytatodik tovabb.

Automatizalt déntéshozatal és profilalkotas
Egyik sem térténik az adatkezelés sorin.

sodelolok
0. Felnsttképzés |

A Felndttképzési tv. tartalmazza a felnSttképzések szervezésére & az oktatds lebonyolitasira
vonatkozé szabdlyokat. A felndttképuési tevékenység végzése sorin sziikséges adatkezelések
meghatirozdsa is ezen térvényben torténik.

Adatkezelés célja
A felndttképzés szervezése és lebonyolitisa,
Kezelt személyes adatok

A felnSttképzése folytatd intézmények a képzés lebonyolitisa érdekében az aldbbi adatokat
kezelik®

a) a képzésben részt vevd személy

aa) természetes személyazonositd adatait és — az oktatisi azonosité szam kiadisaval Osszefiiggésben
— oktatasi azonosit6 szimdt,

ab) elektronikus levelezési cimét és

ac) legmagasabb iskolai végzettségére vonatkozé adatat.

b) a képzéssel Gsszefiiggd adatokat, amelyek a képzésben részt vevé személy

ba) legmagasabb iskolai végzettségével, szakképesitésével, szakképzettségével és idegennyelv-
ismeretével,

bb) a képuésbe torténd belépésével és a képzés clvégzésével, illetve a képzés elvégzése hidnyiban a
képzésbél torténd kilépésével,

bc) a képzés sorin t6rténd értékelésével és mindsitésével,

bd) a képzéssel Gsszefiiged fizetési kotelezettségeivel és az igénybe vett képzést hitellel
kapcsolatosak.

kezeljiik a tanuldk telefonszimat is, amennyiben 2 tanulék azt a jelentkezés sorin onkéntesen
megadjik. Allispontunk szerint a mai viligban a legegyszeriibb kapcsolattartisi mdd az e-mail
mellett a telefon tjdn t6rténd kommunikacid, igy a telefonszim kezelése eldsegiti a felnGttképzdsi

%2 Felnditképzési tv. 21. § (1) bekezdése

_---- | [T5] megjegyzést frt: Ha feinsttképzést nem szervezne az
Intézmény, ez a pont torolhetd

Jpet I [T6] megjegyzést irt: A sarga szinnel kiemelt részek kozul azt
szukséges a tijékoztatdban benne hagyni, amelyik adat bekérésére
sor kerul Ha ezek kozul egyiket sem kezel az intézmény, a sargaval
kiemett részek torlenddek




szerzddés teljesitését. Az érintetrek telefonszdma kizardlag ezen célbdl keril kezelésre, annak
megadasa pedig az érintettek részérdl dnkéntes.

A fentieken tdl kezeljik a tanulok lakcimét is, tekintettel arra, hogy a Felndtitképzési tv. altal elSirt
e-mail cim barmikor viltozhat, vagy akdr az érintett szamadra is clérhetetlenné valhat, mely esetben
szlikséges a kapesolattartds lehetGségét biztositani, illetve a képzéssel Osszefiiggd finetési
kotelezettség nemteljesitése esetén fizetési felszolitast a lakeim szerinti cimre kiildjiik meg.

A levelezési cim megadasa arra az esetre nézve szikséges, amikor a tanuld dllandé lakohelyétdl
cltérd cimre kivinja a felnSttképzési jogviszonyaval kapesolatos papir alapu iratok kézbesitését. A
levelezési cim megadasa tehat szintén Onkéntes, levelezési cim hidnydban a tanulé felnéttképzési
jogviszonyival kapcsolatos papir alapu iratokat Intézményiink a tanulé lakcimére kézbesiti.

Intézményiinknek — FelnGttképzési tv. 11. § (2) bekezdése £) pontja alapjan az engedélyhez kozétt
felnGttképzési tevékenysége sordn — az alibbi dokumentumokat kell vezetnie, nyilvantartania és —
a hat6sdg ellendrzési jogkdre gyakorlasinak biztositisa érdekében megdriznie™:

a) a személyes jelenlétet igényld kontaktérakon vezetett, a képzésben tészt vevo személy altal alairt
jelenléti iveket, a személyes jelenlétet nem igénylG kontaktords és nem kontaktdras foglalkozisok
esetében a jelenlétet, a képzési tevékenység teljesitését igazold dokumentumokat,

b) a képzésben részt vevd személynek a Felndttképzési tv. 21. § (1) bekezdése alapjan kezelt
személyes adatait, valamint az oktatds, képzés megkezdéséhez és az abban vald részvételhez
sziikséges feltételeket igazold eredeti dokumentumokat vagy azoknak a felndttképzd altal
hitelesitett masolatait, tovabba a bemeneti kompetenciamérést és az el6zetes tudasmérést igazold
dokumentumokat,

o) a felnSttképzési szerzddést, a képzési programot, a képzésnck a képzési program szerinti
megvaldsitasat igazoléd dokumentumokat,

d) a képuzés megvaldsitisihor sziikséges szemdlyi és targyl feltételek biztositisit szolgdld
szerzédések eredeti példanyat,

e) az oktatok foglalkoztatasaval Gsszefiiggd dokumentumokat.

A felnéttképzésrol sz016 torvény végrehajtisardl sz616 11/2020. (I 7.) Korm. rendelet 22/A. § (1)
bekezdése szerint az Adatkezels a képzéssel kapesolatban a felndttképzés adatszolgiltatasi
rendszere  (FAR) utjan legkésébb a képzés befejezését kovetd harmincadik napig —
személyazonositisra alkalmatlan modon — biztositja a képzésben részt vevd szemdly részére a
képzéssel kapcsolatos elégedettségének felmérése céljabdl kérdSiv onkéntes kitoleését. Fzzel
kapcsolatban személyesadat-kezelésre nem kerdl sor.

Intézményiinknek tgyfélszolgdlati és panaszkezelési rendszert kell {izemeltetnie.™ Az érintettek
sérelem esetén az oktatohoz, az ugyfélszolgalatot ellité munkatirshoz, illetve felndttképzési
tevékenységért felelSs szakmal vezetShoz egyarint fordulhatnak, aki azt szoban vagy irasban
egyarint koteles befogadni. Panasz elcktronikus levélben is benydjthatd. Az un. ,,Panaszlap”
kitoltése minden esetben kételezd, melyet vagy a résztvevd (irdsbeli panasz), vagy munkatirsunk
(szObeli panasz) végez el két példanyban, és mindkét ¢l alairdsaval igazolja a panasz fenntartasit,
illetve befogadasat. Amennyiben az irisbeli panasz nem a formanyomtatvinyon érkezik be, arrdl
munkatarsunk tolti a Panaszlapot, és csatolja hozza a panaszos beadvanyit. A panasztétel sordn
csupin a panaszos nevét, értesitési cimét és a panaszinak pontos leirdsat kezeljik.

3 Felnbttképzési tv. 16. §
> FelnGtthépzési tv. 11. § (2) bekezdés d) pontja
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Személyes adatok forrasa
A személyes adatok forrdsa az érintett.
Adatkezelés jogalapja

A személyes adatok kezelésének jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekexdés ¢) pontja, tehdt az
adatkezelés Intézményiink felnSttképzési koufeladatinak cllitasahoz, a felnGitképuési szcrzddés
teljesitéséhez szitkséges.

Hozziférés a személyes adatokhoz
A Feln6ttképzési tv. 15. §-nak (1) bekezdése cldirja szamunkra, hogy

a) az oktatds, képzés megnevenésére, jellegére, helyére, Sraszdmara, elsG képzési napjara és —a zart
rendszer(i elektronikus tivoktatds keretében megvalésulé képrés kivételével — befejerésének
tervezett idGpontjara,

b) a képzésben részt veve személyek természetes személyazonosito adataira, elektronikus levelezési
cimére, valamint legmagasabb iskolai végzettségére,

©) a képzési dijra és annak kéltségvisclSjére

d) a zirt rendszeri elektronikus tivoktatds keretében megvalésuld, a belsé képzés, valamint a
jogszabdly alapjin szervezett képzés kivételével az oktatds, képzés képuési csoport szerinti
haladdsdnak napokra, idépontokra és helyszinekre bontott, éraszam szerinti iitemezésére azon
oktatas, képzés esetében,

da) amely részben vagy egészben az dllamhéztartis terhére nydjtott koltségvetési timogatisbol vagy
eurdpai unids forrasbol valdsul meg, vagy

db) amelynek esctében a képzési hitelt nyijté szerv legalabb egy képzéshen résztvevdvel szerzddést
kotott vonatkozd adatot szolgiltassunk a felnSttképzési allamigazgatdsi szerv részére. Az
adatszolgiltatist ezen adatoknak a feluSttképzés adatszolgdltatisi rendszerében (FAR) térténd
rogzitése utjan teljesitjiik.

A tanuléra vonatkoz6, FAR-ben tirolt adatok kérét az Onytv. 3/A. mellékletének I1. cime
részletezi.

A felndttképzési dllamigazgatisi szerv ellendrad, hogy felnGttképzési tevékenységiinket engedély
birtokdban 2 jogszabilyban meghatirozott feltételecknek megfeleléen végerziik-e. Az ezen
ellenSrzéshez szilkséges adatokat — igy példaul az dltalunk vezetett dokumentumokat — szintén
kételesek vagyunk tovibbitani erre vonatkozd kérés esetén a felnéttképzési dllamigazgatsi szerv
részére.>

Az AdatkezelS dltal kezelt adatok statisztikai célra felhaszndlhatdk és statisztikai céld felhaszndldsra
személyazonositisra alkalmatlan médon dtadhatok, tovibbd a Kozponti Statisutikai Hivatal részére
statisztikai célra  cgyedi azonositisra alkalmas médon téritésmentesen Atadhaték  és
felhasznalhatok.

Az egyes képzéseken tanitd oktatdinkat szimos esetben }mcgbimisi jogviszonyban alkalmazzuk. IJ_\__ _---| [T7} megjegyzést irt: Ha iyen egysitalin nem

megbizdsi jogviszonyban alkalmazott tandrokedl az adott képzés megkezdésckor tijékoztatjuk a
tanulékat.

3 Felndttképzési tv. 20. § (1) bekezdése
3 FelnGitképzési tv. 7. § (2a) bekezdése és 15. § (3) bekezdése
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Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezethez

Intézményiink a tanulok személyes adatait nem tovabbitja sem harmadik orszagba, sem nemzetkozi
szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idStartama

A felnéttképzés nydjtisaval  kapesolatos  személyes adatokat a  felnGttképzési  szerzddés
megkdtésétdl szamitott nyolcadik év utolsd napjiig kezeli”.

Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Eoyik sem torténik az adatkezelés soran.

Aedesieksk

II1. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Tajékoztatashoz valé jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapesolatos tdjékoztatashoz, melyet Intézményiink jelen
tajékoztats rendelkezésre bocsatisa atjan teljesit.

Hozzéajarulason alapulé adatkezelések

Amennyiben valamely adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjirulasa, akkor jogosult barmikor a
korabban az adatkezelésre adott hozzdjarulasit visszavonni. A hozzdjirulas visszavondsa kizdardlag
azon adatokra vonatkozhat, amelyek kezelésének mas jogalapja nincs. Amennyiben az érintett
személyes adatok kezelésének mas jogalapja nincs, abban az esetben a hozzdjirulis visszavonasit
kévetGen a személyes adatokat véglegesen és visszadllithatatlanul toroljik. A hozzdjirulds
visszavondsa a Rendelet alapjan a visszavonas elétt a hozzdjarulas alapjin végrehajtott adatkezelés
jogszeriségét nem érinti.

Hozzaférési jog

Az érintett kérelmére birmikor a késdbbickben tajékoztatjuk, hogy a személyes adatainak kezelése
folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kévetkezd informaciokhoz
hozzatérést biztositunk:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

¢ azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat
kozoltiik vagy kozolni fogjuk, ideértve kiilondsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve
a nemzetkozi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasinak tervezett idtartama, vagy ha ez nem lehetséges, czen
idétartam meghatirozasanak szempontjai;

¢) tajékoztatjuk tovibbd azon jogirdl, hogy kérelmezheti a ra vonatkozo személyes adatok
helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen szemdélyes
adatok kezelése ellen;

7 Felndeeképrési tv. 16, § s 21, § {5) bekezdése



H

8
h)

a valamely feliigyeleti hatosighoz cimzett panasz benyijtasinak, illetve birdsigi eljards
meginditisanak joga;

ha az adatokat nem kézvetleniil az érintettdl gylijtottik, a forrisukra vonatkozd minden
elérhetd informacid;

ha sor keriil automatizilt déntéshozatalra, ennek tényérél, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdrdl, tehdt arrd), hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen vithatd kévetkezményckkel
bir.

Személyes adatok helyesbitéséhez vals jog

Az érintett barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitsiik a r4
vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyclembe véve az adatkezelés céljat, jogosult arra is,
hogy kérje a hidnyos személyes adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjdn torténd -
kiegészitését.

Kériink minden érintettet, hogy a személyes adataiban bekovetkezett viltozast mielSbb jelentse be,
ezzel is megkdnnyitve a jogszer( adatkezelést, valamint a jogainak érvényesiilését.

Torléshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil toroljik a rd vonatkozd
személyes adatokat, ha az alibbi indokok valamelyike fenndll:

2)
b)
9

d
¢

a személyes adatokra mir nincs szitkség abbol a célbdl, amelybél azokat gyfijtottiik vagy
mds médon kezeltik;

hozzdjarulison alapuld adatkezelés esetén visszavonja az adatkezelés alapjat képezd
hozzdjaruldsit, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsGbbséger élvezd jogszerd ok az
adatkezelésre, vagy tiltakozik a kézvetlen tzletszerzés célidbdl torténé adatkezelés ellen;

a személyes adatokat jogellenesen kezeltiik;

a személyes adatokat az Intézményiinkre alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban elSirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

a személyes adatok gyGijtésére az informdcids tarsadalommal &sszefiiggd szolgiltatisok
kindlasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Az adatkezelés korlatozasihoz valé jog

Az ¢rintett jogosult arra, hogy kérésére korlitozzuk az adatkezelést, ha az alibbiak valamelyike

teljesil:

a)
b)

vitatja a személyes adatok pontossagit; cz esetben a korldtozas arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehetévé tesui, hogy ellendrizziik a személyes adatok pontossigit;

az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok térlését, chelyett kéri azok felhasznildsinak
kortlatozasat;

az adatkezeldnek mir nincs szitksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
¢rintett igényli azokat jogi igényck elGterjesztéséhez, érvényesitéséhes vagy védelméhez;
vagy

az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ex esetben a kotlitozds arra az idStartamra
vonatkozik, amig megallapitista nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget
élveznck-e az érintett jogos indokaival szemben.



Tiltakozashoz valé jog

Mivel az adatkezelés az Intézményiinkre ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasinak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pont|, ezért az érintett
jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.

Ebben az esetben Intézménylink a személyes adatokat akkor kezelheti tovibb, ha bizonyitjuk, hogy
az adatkezelést olyan kényszerité ereji jogos okok indokoljdk, amelyek elsGbbséget élveznck az
¢rintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesutéséhez,
érvényesitéschez vagy védelméehez kapesolodnak.

Adathordozhatésaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala rendelkezésre bocsitott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabbi jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat az Adatkezelé egy masik adatkezeldnck tovabbitsa, ha:

a) azadatkezelés az érintett hozzdjarulasan, vagy a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja
szerinti szerzGdésen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

seoksskok

AZ BERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESERE SZOLGALO ELJARASREND

Az érintett a feati jogait az eotvos@tszc.hu cimre megkildott elektronikus levelében, a
székhelytnkre eljuttatott postai levélben, illetve az Intézményben személyesen tudja gyakorolni. Az
érintett kérelmének vizsgalatit és teljesitését a beérkezését kovetGen indokolatlan késedelem nélkiil
megkezdjiik. A kérelme alapjin tett intézkedéseinkrél a beérkezésétdl szamitott 30 napon belil
téjékoztatjuk az érintettet. Amennyiben a kérelmét nem all médunkban teljesiteni, igy 30 napon
beliil tajékoztatjuk a megtagadasanak okairdl és a jogorvoslati jogairdl.

Az érintett halalat kévetd 6t éven beliil a jelen tdjékoztatéban meghatirozott, az elhaltat életében
megillets jogokat az érintett iltal arra ugyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes
bizonyité erejii maganokiratban foglalt, Intézményiiknél tett nyilatkozattal - ha egy adatkezel6nél
tobb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott személy jogosult
érvényesiteni. Ha az érintett nem tett ennck megfelel$ jognyilatkozatot, a Polgiri Torvénykonyv
szerinti kozeli hozzatartozoja annak hianyaban is jogosult a Rendelet 16. (helyesbitéshez valo jog)
¢s 21. cikkében (tltakozishoz vald jog), valamint - ha az adatkezelés mdr az érintett életében is
jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett halilaval megszint — a Rendelet 17. (t6rléshez
valé jog) és 18. (az adatkezelés korlitozdsihoz vald jog) cikkében meghatirozott, az elhaltat
¢letében megilletS jogokat érvényesiteni az érintett haldlat kévets 6t éven belill. Az érintett jogainak
e bekezdés szerint érvényesitésére az a kozeli hozzitartozé jogosult, aki ezen jogosultsdgat elséként
gyakorolja.
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A birdsdgi jogorvoslathoz valé joginak érvényesitése érdekében az érintett Intézményiinkkel
szemben birdsighoz fordulhat, ha megitélése szerint Mi, illetve az altalunk megbizott, vagy
rendelkezésink alapjan cljird a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogszabdlyban, vagy az Hurépai Unié kételezé jogi aktusiban meghatirozott eldirdsok
megsértésével kezeli. A birdsdg az tigyben soron kivil jar el. A per elbirdlisa a torvényszék
hatdskéeebe tartozik. A per - az érintett valasztisa szerint - az érintett lakbhelye vagy tartozkodasi
helye, vagy Intézményiink székhelye szerinti torvényszck (Tatabdnyai Térvényszék) elott is
megindithato.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg  Hatésagnal (NATH)  bejelentéssel
Intézményiinkkel szemben barki vizsgdlatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével kapesolatban jogsérelem kévetkezett be, vagy annak kézvetlen veszélye fennall,
illetve hogy az adatkezeléshez kapesolodo jogainak ¢rvényesitését korlitoztuk, vagy ezen jogainak
érvényesitésére irinyulé kérclmét elutasitottuk. A bejelentést az alibbi elérhetdségek valamelyikén
lchet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és InformAcidszabadsig I Tatosagnal (NAILT)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http: //naih.hu

Oroszlany, 2024.11.01.

1 )
Tatabinyai SZ£ "ﬁy ’s'Lorand Szakképzs Iskola
Képv.: Orban F L;?fnc Attila, intézményvezets
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